HERRAMIENTA DE ALTO RENDIMIENTO PARA OPOSITORES

Esqguema Maestro de Estudio:
Procedimiento Administrativo Comun
de las Administraciones Publicas

Actualizado al ultimo BOE. Disenado para retencion visual.

i LINCE OPOSITOR

! g "  CONSIGUE TU PLAZA.




El Esqueleto de la Ley (Estructura General)

Titulo Preliminar - Disposiciones generales Arts. 1-2

Titulo | - De los interesados Arts. 3-12

Arts. 13-33

- Titulo Il - Actividad de las Administraciones

Titulo lll - Actos administrativos Arts. 34-52

Titulo IV - Procedimiento comun (Garantias, Inicio, Instruccion, Fin) Arts. 53-105

Titulo V - Revision de actos en via administrativa (Recursos) Arts. 106-126

Titulo VI - Iniciativa legislativa y reglamentos Arts. 127-133




Ambito Subjetivo: ¢ A quién se aplica esta Ley? (Art. 2)

Sector Publico

" AGE (Administracion General del Estado _
: ( ) iPREGUNTA TRAMPA!

Corporaciones de

' CCAA (Administraciones de las Comunidades Derecho Publico. Se

Autonomas) rigen porsu
_ normativa especifica.

La Ley 39/2015 se

EELL (Entidades de la Administracion Local) aplica §°|0 con
caracter

SUPLETORIO.

Sector Publico Institucional (Organismos
publicos, Entidades de derecho privado si
ejercen potestades, Universidades publicas)




Interesados y Representacion (Arts. 3-6)

Capacidad de Obrar e Acreditacion de
Interesados Representacion (Art. 5.4)

- Fisicas/Juridicas, Menores (si el - Cualquier medio vélido en Derecho.
ordenamiento lo permite).

- Grupos de afectados/Uniones sin
personalidad (si la Ley lo declara).

- Interesados: Promotores, los que
tengan derechos afectados, o los que
se personen con intereses legitimos.

- Apoderamiento apud acta
(presencial o electronico).

- Inscripcion en Registro electronico
de apoderamientos.

REGLA NEMOTECNICA (Art. 5.6): Falta o insuficiencia de acreditacion ->

Plazo de 10 DIAS para subsanar (ampliable si circunstancias lo requieren).



Relaciones Electronicas con la
Administracion (Art. 14)

——

DERECHO A ELEGIR (Voluntario) SUJETOS OBLIGADOS (Preceptivo)
Personas Fisicas (pueden modificar el 3 Personas Juridicas.
medio elegido en cualquier momento). - Entidades sin personalidad juridica.

- Quienes ejerzan actividad profesional con
colegiacion obligatoria (incluye notarios y
registradores).

- Representantes de un sujeto obligado.

- Empleados de las Administraciones
Publicas (para tramites por razon de su
condicion).




El Computo de Plazos (Arts. 29-30) - Tema Estrella

iCLAVE!
Si el ultimo dia es INHABIL,
se prorroga al primer dia
HABIL siguiente.

Meses / AROS

De fecha a fecha.
Sl en el mes de
vencimiento no hubiera
dia equivalente, finaliza el
Gltimo dia del mes.

Dias
Excluyen Sabados,
Domingos y Festivos.

Horas

Se cuentan de hora en hora
y minuto en minuto.
Son habiles todas las horas
de los dias habiles.

(Plazo max por horas: 24h, si
es mas, se expresa en dias).

(Salvo que la ley exija
dias naturales).

Si un dia es habil en el municipio

e inhabil en la sede del érgano (o
viceversa), se considera INHABIL.




Registros y Aportacion de Documentos (Arts. 16 y 28)

Lugares Validos (Art. 16.4)
T N

Registro Representaciones Oficinas de
electronico de la Oficinas de diplomaticas / asistencia en
Administracion Correos. Oficinas materia de

u Organismo. consulares. registros.

Derecho a NO aportar documentos (Art. 28)

No se exigiran Derecho a no aportar | La Administracion debe
documentos c?riginales documentos ya en poder recabarlos
g T > |2 ninistracic electronicamente (sal |
(salvo excepcion legal). de la Administracion o | (salvo |

elaborados por ella.

oposicion del interesado).



Notificaciones: Plazos Criticos (Arts. 40-44)

Toda notificacion debe ser cursada en

10 DIAS

a partir de la fecha en que el acto fue dictado (Art. 40.2).

Electronica

Comparecencia en la sede 0
direccion electronica habilitada.

En apel

Intentos de entrega en domicilio.

Si nadie se hace cargo:

Segundo intento por 1 sola vez en
hora distinta (margen minimo de 3
dentro de los 3 dias siguientes.

RECHAZO ELECTRONICO (Art. 43.2).

Se entiende rechazada tras

10 DIAS NATURALES |

desde la puesta a disposicion sin
acceder a su contenido.




Matriz Diagnostica: Nulidad vs. Anulabilidad (Arts. 47-48

! ""t' I«;'- ::::.:-j:‘.:

)

A Anulabilidad (Art. 48) -

(‘;-; Nulidad de Pleno Derecho

M/ (Art. 47) - GRAVEDAD EXTREMA VICIOS MENORES
- Lesionan derechos y libertades de - Cualquier infraccion del ordenamiento
amparo constitucional. (incluso desviacion de poder).
- Incompetencia manifiesta por materia - Defecto de forma: Solo es anulable si
O territorio. carece de requisitos formales
iIndispensables para su fin o si

gL UHETCO NN produce INDEFENSION.

- Infraccion penal. S :
P - Actuaciones fuera de tiempo: Solo

- Prescindir total y absolutamente del anulable si la naturaleza del término o
procedimiento legal. plazo lo impone.




Iniciacion del Procedimiento (Arts. 54-69)

DE OFICIO - Propia iniciativa.

(Por la Administracion) - Orden superior.
- Peticion razonada de otros organos.
- Denuncia.

- Requiere: Nombre, hechos, lugar,
fecha, firma, organo destinatario. 4

A SOLICITUD

_ - Art. 68: Subsanacion y Mejora.
DEL INTERESADO Si la solicitud es defectuosa >

10 DIAS para subsanar.

Ampliable hasta 5 dias extra (salvo
a Procesos selectivos/competitivos).



Ordenacion e Instruccién: La Cadena de Montaje (Arts. 70-83
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& anterior al tramite de audiencia.

Alegaciones

10 a 30 DIAS

Fase de Prueba (Extraordinario max 10 dias).
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10 DIAS (Regla general:

facultativos y no vinculantes).

Emision de Informes

10 a 15 DIAS

Tramite de Audiencia —() € (I BRI
‘ l/ propuesta de resolucion).




CONSIGUE TU PLAZA.

Finalizacion y Silencio Administrativo (Arts. 21, 84-5

Normal Resolucion.
Formas de
Terminacion + Desistimiento (abandona la solicitud)
Anormal + Renuncia (abandona el derecho)

« Caducidad (por paralizacion).

SILENCIO ADMINISTRATIVO

¢ 1. Plazo maximo general para resolver: 35 MESES

o 2.Iniciados a solicitud: Regla general ESTIMATORIO. (Excepciones desestimatorias:
derecho de peticion, dominio publico, actividades que puedan danar medio
ambiente, responsabilidad patrimonial, recursos).

* 3. Iniciados de oficio: De los que deriven efectos favorables (Desestimatorio).




Revision de actos Declaracion de Revocacion
nulos (Art. 106) Lesividad (Art. 107) (Art. 109)
+ Objeto: Actos nulos de + Objeto: Actos favorables » Objeto: Actos de
pleno derecho. para los Interesados que gravamen o
, : seanh anulables. desfavorables.
« Plazo: En cualquier . L= oy |
nomento. » Plazo maximo: 4 ANOS » Limite: No constituya
.. | desde que se dicto el dispensa o exencion
* Dictamen: Preceptivo acto. legal, ni contrario a la
y favorable del Consejo . Accién: Permite a la igualdad/interés
de Estado. Admin. impugnarlo ante publico.

la jurisdiccidon contencio-
so-administrativa.



Arbol de Decisiones: Recursos Administrativos (Arts. 112-126)

Sl

;Ponefinalavia
_ administrativa?

RECURSO DE ALZADA ' RECURSO POTESTATIVO DE REPOSICION

Interposicion: 1 MES (Acto expreso)

Interposicion: 1 MES (Acto expreso).

Resolucion: 1 MES.

(0 alternativa directa: Via Contencioso-Administrativa).

Resolucion: 3 MESES.

Actos Firmes en via administrativa > RECURSO EXTRAORDINARIO DE REVISION
e (Error de hecho, documentos nuevos, falsedad, prevaricacion).

Resolucion: 3 MESES.




El Reloj del Opositor: Tabla Master de Plazos

Situacion / Tramite Plazo
Subsanacion de defectos 10 dias (+5 dias posibles)
Tramites de los interesados ' 10 dias
Cursar notificaciones ' 10 dias (desde que se dicta el acto)
Rechazo de notificacion electronica 10 dias naturales
Apertura periodo de prueba | 10 a 30 dias
Emision de informes 10 dias
Tramite de audiencia ' 10 a 15 dias
Informacion publica ' Minimo 20 dias
Plazo maximo general para resolver | 3 meses
Declaracion de lesividad ' 4 anos
Recurso Alzadmterpﬁmn/ Resolucion) 1 mes / 3 meses
Recurso Reposicion (Interposicion / Resolucion) 1 mes/ 1 mes



